Cambio de unidad académica (plantel), modalidad acadé-

mica, programa académico. (Art. 56).

Sigue las convocatorias publicadas a fin de cada semestre
en las siguientes paginas web:
www.ipn.mx/dae/

www.ipn.mx/dems/

Notas: A menos que se indique lo contrario, los articulos
citados son del Reglamento General de Estudios.

*Las constancias, boletas informativas, credenciales se
entregan al siguiente dia habil de su tramite. La autoriza-

cién y aplicacion de bajas se efecttia en 15 dias habiles.

"https://www.ventanillavirtual.cecyt7.ipn.mx/

https://www.saes.cecyt7.ipn.mx
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| El departamento de Gestién Escolar, estd dedicado la ges-
tion y seguimiento de tu trayectoria académica, desde el
proceso de inscripcion, estancia en el CECyT y egreso. Ade-
mas realiza diferentes tramites y procesos que estdn a tu

servicio.

TRAMITES:
® (Constancias de estudios/
inscripcion *

® Boletas Informativas *

00 KK

® Boletines de evaluacio-

~~

nes ordinarias *
® Reposicion de credencial del plantel *
® Baja temporal o definitiva * (Art. 55, 57 y 59)

® Actualizacidon de password del SAES.

Para realizar cualquiera de estos tramites se requiere solici-
tarla mediante su gestor(a) via correo electrdnico indican-
do:

¢ Numero de boleta (si ain no cuenta con boleta,
PM).

Nombre completo del alumno.

Grupo.

Correo electrénico.

* & & o

Uso que le dara al documento (Si necesita ciertas

especificaciones, favor de mencionarlo).

El documento sera enviado digitalizado por la misma via. Si
lo necesitas en fisico, favor de sefalarlo. Puedes obtener el
correo electrénico del gestor o gestora en la seccion de
Contacto en la pagina de Gestién Escolar’. En el caso de las
constancias también pueden ser obtenidas de manera in-

mediata mediante la plataforma del SAES”.

PROCESOS:
Inscripcion: alumnos de
nuevo ingreso. La inscripcion

se fundamenta en el Art. 8.

Reinscripcion: alumnos que

pasan al siguiente semestre
o nivel. Esta se lleva a cabo

conforme a los articulos 52 y 48.

Los requisitos, fechas y procedimiento para este proceso son noti-
ficados en los medios de informacion del departamento con ante-

lacién, favor de estar al pendiente.

Una vez realizada la reinscripcidn podras visualizar la tira de unida-
des de aprendizaje y horario en el SAES?, ten a bien siempre revi-
sarlo. En caso de algln inconveniente debes acudir al departamen-
to de Gestidn Escolar de manera inmediata y antes de la primera

evaluacién para corregir la inscripcién o reinscripcién.

Eleccidn de especialidad: La eleccidn de especialidad esta sujeta a
cupo, y se realiza via web mediante el SAES® al efectuar tu reins-

cripcién a 3* semestre.

Inscripcidn a ETS (Evaluacion a Titulo de Suficiencia). Art. 46, 48,

Fracc. 1y 51.

Mantente atento a la publicacién de las fechas de inscripcién a
esta evaluacion asi como del calendario de aplicacién de exame-
nes. Es importante que respetes la fecha que te toca inscribir el
examen y efectuar el pago (si aplica). El monto y nimero de cuen-
ta, asi como procedimiento de inscripcién a ETS se publican en los
medios de informacion del departamento.

NO ESTA PERMITIDO EL PRESENTAR EXAMENES EN CONTRA-
TURNO SIN CAUSA JUSTIFICADA Y COMPROBABLE.

Es importante que te acerques a la academia correspondiente
para conocer los requerimientos propios y guias de estudio

para cada unidad de aprendizaje.

Inscripcion a Examen de Saberes Previamente Adquiridos
(Art. 47).

Esta evaluacion te permite acreditar unidades de aprendizaje
sin haberlas cursado, comprobando que cuentas con los cono-
cimientos de la unidad de aprendizaje mediante la aplicacion

de un examen.

Para aplicar esta
evaluacién deberas
requerir en los pri-
meros 10 dias habi-
les la solicitud en el
departamento  de

Gestion Escolar,

misma que deberas
debida-

mente llenada en la academia correspondiente a la unidad de

entregar

aprendizaje de tu interés-puede ser cualquiera y las que
desees pero solo tendras una oportunidad- la fecha de aplica-
cién y lugar se dara a conocer mediante la academia o su pre-

sidente.

En caso de no aprobar el examen, deberas cursarla normal-
mente, la evaluacion reprobatoria obtenida mediante el exa-
men de saberes no afecta tu historial académico. En caso de
aprobar, la calificacidn sera asentada en tu kardex como ordi-

naria.



